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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
REITORIA
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

OFICIO CIRCULAR 3/2020/BU/REITORIA
Fortaleza, 27 de abril de 2020.
Aos servidores do Sistema de Bibliotecas da UFC

Assunto: Diretrizes para desfazimento de acervo bibliografico.

Prezados servidores,

1. O desfazimento do material bibliogradfico consiste no descarte ou retirada do bem
inservivel do acervo, resultando em sua baixa no sistema de gestao das bibliotecas (Pergamum) e no
sistema contabil (SIAFI). Os processos de exclusdo dos materiais bibliograficos inserviveis, no Sistema de
Bibliotecas da UFC, serdo analisados pela Comissdo de Desfazimento do Acervo Bibliografico da Biblioteca
Universitdria, designada pelo Reitor através da Portaria n2 62 , de 27 de marco de 2020 (1323108). A
responsabilidade pela conducdo do processo de desfazimento do Acervo Bibliografico foi outorgada aos
gestores das bibliotecas, conforme o Manual de Gestao Patrimonial da UFC , que observa o disposto no
Decreto n° 9.373/18.

2. Assim, a partir da demanda apresentada por cada biblioteca, a direcdo da Biblioteca
Universitdria ird designar comissdes internas de avaliagcdo do acervo, com a atribuicdo de analisar os itens
para desfazimento e emitir Laudo de Avaliacdo, atestando se os materiais enquadram-se nos critérios de
descarte instituidos pela Politica de Desenvolvimento de Cole¢cdes do Sistema de Bibliotecas,
estabelecendo sua classificagdo como inserviveis e fixando os seus valores por meio da avaliagdo de um
especialista da drea ou de pesquisas de mercado. O laudo deverd ser encaminhado a Comissdo de
Desfazimento do Acervo Bibliografico, a fim de subsidiar a decisdo sobre a exclusdo do bem do acervo.

3. Os materiais deverdo ser separados em lotes, conforme as classes de materiais inserviveis
indicadas no Decreto n29.373, 11 de maio de 2018, e cumprir os procedimentos relacionados abaixo:

a) Ocioso: Em perfeitas condi¢Ges de uso, mas ndo utilizados ou aproveitados. Critérios
de enquadramento: material em boas condi¢des, porém, duplicados e com baixo ou
nenhum uso; material ndo pertinente as dreas do conhecimento contempladas pela
biblioteca; em idiomas inacessiveis; Forma de desfazimento: encaminhar lista de titulos
a Divisdo de Acervo e Representacdo da Informagdo (DARIN/BU), para que esta
consulte as demais Bibliotecas do Sistema sobre o interesse em receber o material;
doacdo para outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica direta, autarquica,
fundacional ou outro érgdo integrante de qualquer dos demais Poderes da Uniao.

b) Recuperdvel: bem que ndo se encontra em condi¢cdes de uso e cujo custo da
recuperacao seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja andlise de
custo e beneficio demonstre ser justificdvel a sua recuperacdo. Critérios de
enquadramento: obra com recuperacdo dispendiosa e injustificavel (considerando o
desuso ou a obsoléncia). Obras raras e valiosas que se enquadrem nesta classificacdao
poderdo ser mantidas em posse da Universidade. Forma de desfazimento: doacdo para
outro 6rgao ou entidade da Administracdo Publica direta, autdrquica, fundacional ou
outro érgao integrante de qualquer dos demais Poderes da Unido.
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c) Antiecondmico: manutencdo onerosa ou rendimento precario, devido ao uso
prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo. Critérios de
enquadramento: desatualizagdo (material obsoleto); obras desgastadas e com
manutengdo onerosa. Formas de desfazimento: Doagdo para Estados e municipios,
Distrito Federal, empresas publicas, sociedade de economia mista, instituicGes
filantrépicas e Organizaces da Sociedade Civil de Interesse Publico.

d) Irrecuperavel: bem moével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperagao
mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e
beneficio demonstrar ser injustificdvel a sua recuperacdo. Critérios de
enquadramento: desgaste fisico que ndo forneca condicdes de manuseio; materiais
mutilados; materiais infectados; sem possibilidade de recuperacdo ou recuperacao
invidvel. Forma de desfazimento: inutilizacdo.

4, Os bens ndo patrimoniaveis também poderao ser submetidos a analise da Comissao de
Desfazimento.

5. Em todas as situagbes acima, a comissao de desfazimento da biblioteca abrira processo no
SEl, incluird um oficio solicitando a forma de desfazimento do material, assinado pelo presidente da
comissdo, e anexara o laudo da avaliagcdo do acervo da Biblioteca, onde devera constar, além do que foi
elencado no item 2, a lista de titulos e quantidade total de exemplares avaliados para desfazimento.

6. Quando os bens forem considerados irrecuperaveis, ensejando o seu desfazimento por
inutilizacdo, a comissdao de desfazimento da biblioteca solicitara, apds confirmacao de exclusdao dos
exemplares pela Coordenadoria de Contabilidade e Finangas, o recolhimento desse material ao Programa
de Gerenciamento de Residuos Sdlidos da UFC (PROGERE/UFC), através do e-mail progere@ufc.br, que
atua na gestdo de residuos (laboratoriais e reciclaveis) gerados na Universidade.

7. Nos casos dos materiais apropriados a doacdo, a Divisdo de Acervo e Representacdo da
Informacdo ficard responsavel pelo encaminhamento das listas de titulos disponiveis as instituicdes
cadastradas, para verificar interesse e proceder com os tramites necessarios para efetivacao.

Atenciosamente,

FELIPE FERREIRA DA SILVA
Presidente da Comissao de Desfazimento do Acervo Bibliografico
Portaria n° 62, de 27 de marco de 2020.

Documento assinado eletronicamente por FELIPE FERREIRA DA SILVA, Presidente de Comissao, em
18/05/2020, as 17:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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= https://sei.ufc.br/sei/controlador_externo.php?
1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1358437 e
L 0 codigo CRC E56A2726.
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