ENCONTRO COM
CATALOGADORES DO SISTEMA
DE BIBLIOTECAS DA UFC

28/03/2018

O
Varg

Bibliotecauniversitaria



TEMA: CADASTRO DE
EXEMPLAR



OBJETIVO:
padronizar e alinhar algumas
ocorréncias pertinentes ao cadastro
de exemplar, a fim de melhorar a
qualidade da catalogacao e gestao
patrimonial



1. GESTAO PATRIMONIAL

2. CADASTRO DE EXEMPLAR




1. GESTAQ PATRIMONIAL




NA UFC, A GESTAO PATRIMONIAL E
CONTROLADA PELA PROPLAD —
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAQ E
PATRIMONIO - CAP



con

In

agu

GESTAO PATRIMONIAL, compreende as
atividades de tombamento, registro, guarda,

tro
ver

e, movimentacao, baixa, incorporacao e
tario de bens moveis, provenientes de

isicdo no mercado, e de doacdes, que

incorporam o acervo patrimonial movel de
uma unidade gestora, assim como a indicacao
de servidores como responsaveis, no ambito

da mesma.



F de responsabilidade de cada servidor
envolvido nas atividades da Gestao Patrimonial
conhecer e entender 0s processos, hormas e
politicas do setor. O servidor é responsavel
pelos bens da sua unidade, conforme item 10
da IN 205/88
elaborada pela Secretaria de Administracao
Publica.



No caso do acervo bibliografico, o Gestor da
Biblioteca sera o responsavel em realizar todos os
procedimentos que normalmente seriam
de responsabilidade da Divisao do Patrimonio.
Portanto, sempre que mencionada a Divisao de

Patrimonio nos fluxos de Gestao de Patrimo
Materiais, atentar-se que este deve ser subst

NIo e

ituido

pelo Gestor da Biblioteca guando o ativo em questao

for Acervo Bibliografico.



Qualguer questao ou duvida, referente ao
documento, que influencie no desenvolvimento das
atividades, devem ser imediatamente esclarecidas
junto a Divisao de Acervo da Biblioteca Universitaria.
Dessa forma, a presente informacao é produto
inacabado e em permanente processo de
aperfeicoamento.



A Gestao Patrimonial envolve os processos de:
1. Recebimento de bens permanentes;
2. Transferéncia de bens permanentes;
3. Controle de bens permanentes;
4. Desfazimento de bens permanentes.




Recebimento de Bens Permanentes (Aquisicdo e Doacdo)

Recebimento e
Cadastro de bens
permanentes por

Aquisicao (compra e
doacao)

Aceitacao bens (compra Regularizacao de bens
e doacao) permanentes (compra)




Recebimento de Bens Permanentes
Lei 8.666/93 (Compra)

Recebimento provisorio a partir da entrega para verificacao
de sua conformidade com o Termo de Referéncia e
proposta de compra.

Recebimento definitivo apds constatado a conformidade
com o Termo de Referéncia e proposta e envio do DA10
para pagamento.



Recebimento de Bens Permanentes
Lei 8.666/93 (Compra)

Quando o material estiver em desacordo com a Nota de Empenho
ou nado corresponder com exatiddo ao que foi demandado, ou
ainda, apresentar falhas ou defeitos, o encarregado do
recebimento comunicara a Divisdo de Acervo, que providenciara
junto ao fornecedor a regularizacdo da entrega para efeito de
aceitacdo ou substituicdo do bem. Podera haver rejeicdo total ou
parcial do objeto, caso ndo esteja de acordo com o disposto no
Termo de Referéncia ou Nota de Empenho, conforme art. 76 da
Lei 8.666/93.



Recebimento de Bens Permanentes
Lei 8.666/93 (Compra e Doacédo)

Recebimento mediante termo de doacao preenchido e assinado pelo
doador.
Anexar os comprovantes, caso haja. (nota fiscal, recibos, etc.)

Quando nao houver um documento comprobatorio, cabe ao gestor ou uma
comissao, avaliar a real necessidade da incorporacao do material no acervo.
Caso seja inserido, o gestor ou a comissao, poderao elaborar um parecer
autorizando o recebimento da doacao. Neste caso, no cadastro de exemplar,
o “Doador” tera o nome de “Inventario”.



Transferéncia de bens permanentes

Transferéncia
com
movimentacao

Transferéncia
sem
movimentacao

Reparo e
Manutencao

. Recolhimento
Empréstimo

(nao se aplica)




Transferéncia de bens permanentes com movimentacao

O processo de Transferéncia de Bens pode ser iniciado de diversas formas,
seja pela identificacdo da necessidade pelas unidades, pela movimentacdo de
bens do depodsito de inserviveis ou bens identificados em |locais equivocados.

Em todas estas situacdes, ha o registro da transferéncia no SEl.

O controle das movimentacdes e alteracdes ocorridas por bens patrimoniais
moveis entre unidades gestoras é feito mediante o preenchimento de
formularios especificos para cada subprocesso, sendo uma via para guem
transfere, outra para quem recebe e outra para a Divisdo de Patrimonio, a
gual ira registrar no sistema informatizado de gestdo de patrimonio.

Os bens transferidos devem ser enviados no prazo maximo de 5 dias apos a
emissao do termo de transferéncia.



Empréstimo

O processo de Empréstimo de Bens é iniciado guando um gestor
necessita utilizar um bem gue pertence a outro gestor por tempo
determinado e guando ambos entram em comum acordo de empréstimc
do bem. Vale mencionar gue, esta situacdo ndo se trata de uma
transferéncia com movimentacao, uma vez que a responsabilidade do
ativo no Sistema de Gestdo Patrimonial ndo sera alterada. Além disso, é
importante citar gue em caso de extravio do bem durante o empréstimo,
havera responsabilidade solidaria dos envolvidos.

No caso de empréstimo, devera haver uma data provavel de devolucao
do bem. O requisitante de empréstimo devera buscar e entregar o bem
em |local designado para isso e, respectivamente, assinar a Guia de
Transito de Materiais, via SEI.



Controle de Bens Permanentes

Inventario de Calculo da
Ativos Depreciacao

Reducao ao
Reavaliacao Valor
Recuperavel




Desfazimento de Bens Permanentes

O desfazimento de bens consiste no processo de exclusao de um bem do
acervo patrimonial da instituicdo, de acordo com a legislacdo vigente e
expressamente autorizada pela autoridade competente, Apos a conclusgo do
processo de desfazimento devera ser realizada a baixa dos bens no Sistema de
Gestdo Patrimonial (Pergamum e SIAFI).

O processo de desfazimento devera ser composto por:
a) Portaria de designacdo da comissdo de desfazimento;

b) Relacdo dos bens para desfazimento;

c) Laudo de avaliacdo;
d) Justificativa do desfazimento:
e) Contrato ou outro instrumento habil, conforme a modalidade de
desfazimento:
f) Relacdo de bens baixados no processo.



Desfazimento de Bens Permanentes

Desfazimento por
extravio, furto,
roubo ou sinistro

Desfazimento por
Leilao

Desfazimento por Desfazimento por

Doacao avaria

Desfazimento por
indevida
incorporacao

Desfazimento por
Inutilidade




2. Cadastro de Exemplar

O cadastro dos bens é uma operacao de suma importancia por
ter reflexo no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI, Dessa forma, essa operacao é
atribuicdo exclusiva da Divisao de Patrimbnio para os bens
moveis, semoventes e obras de arte, e, do Responsavel pelas
Bibliotecas para o acervo bibliografico.

Consiste na atividade de tombamento do material incorporado
a0 acervo de uma unidade gestora.



O cadastro contempla diversos modos de
aquisicao, a saber:
Doacao;
Compra;
Permuta:
Reposicao;
Retrospectivo



Cadastro de Exemplar

< oy
S Perecamum
Sistema Integrado de Bibliotecas

Ao iniciar o cadastro de um material bibliografico atentar para a
situacdo do acervo, que deve ser normal, e para o modo de
aquisicdo que automaticamente esta em “Compra”.




adastro de Exemplar

Arquivo  Editar Exibir Histérico Faworitos Ferramentas  Ajuda

o Cadastro exemnplar x ﬂ Cadastro
o ‘Iﬁ‘ 'iij i https:/fpergamum.ufe.br/pergamumweby/home_geral/index.jsp - 1’:? C'\ Pesquisar i i 0 =
£+ Mais visitados I8} Fundacdo Biblicteca M... 4 Portal da UFC - Univer... Submarine [Id Livraria Cultura  [fJ Facebook B HOTMAIL @ Motificagdes @ SIAPENET [©] [Aumentar e diminuir.. [&] http://pergamumweb.... >
Universidade Fed:ral do Ceara - Biblioteca Universitaria u - Tl
" . O Biblioteca Universitiria * Bem-vindo(a), ALINE VIEIRA DO NASCIMENTO Sair
LEC siotaaisn Inicio » CATALOGACAD » Cadastro @ O en 1525 sE
I- Cddigo do acervo: {_ consulta ¥ Gravar Atualizar acervo . Limpar ~ Mais 3
Descrigao
#» Informacdes iniciais
=
o - .
£ Tipo de obra: 1 - Biblioteca -> 1 - Livros Q, Lider: am #3 Q
'E Situacdo do acervo: MNormal - [#] Gerar DSI
[4=]
@ Mermal - -
= . Classificagao Unidade de informagao
= Inativo
Tabela de classificacado:
Interrompido gr Q Q 4

m

Flanilha Marc

Todos os exemplares registrados no acervo inativo serdo
automaticamente excluidos e constardo no relatério de excluidos,

a4 [T

Jjavascript:;



adastro de Exemplar
ompra

Arquive Editar Exibir Histdrico Fawvoritos  Ferramentas  Ajuda

ﬂ Cadastro exemplar b4 +

6 = & s g Q, pPesquisar

£F Mais visitados H Fundagdo Biblioteca M... & Portal da UFC - Univer... Subrmarino [E Livraria Cultura |7 Facebook =- HOTMAIL @ Motificagbes ¥ SLAPEMET ﬂ [Aurmentar e diminuir...

G i https://pergamum.ufc.br/pergamumweb/home_geral/indexjsp#

Universidade Federal do Ceara - Biblioteca Universitaria
O Biblioteca Universitiria » Bem-vindo(a), I

Inicio ®» CATALOGACAD »* Cadastro exemplar

U FC Bibiotecauwn barstania

@ httpe//pergamumweb....

LT D A

L o @

€X sair

1550171

I' Codigo acervo: 132476 gl- Titulo: | Padries JavaScript Lo w
Inserir ¥ Alterar Q) Limpar (_J Historico 0 Importar da aquisicao @ Depreciacao
Cadastro -

=
S -
£ Fornecedor: 23637 PJ" Corujet Importagdo e Exportagdo LTDA-ME
.
N Droador:
(0]
@ ,
= Situagdo: 0 - Normal - Localizagdo: 15 - Exemplar Cativo -

Motive:

Unidade organizacional: |834 jor ——— ————

Tipo de empréstimo: 4 - N3o emprestado - Prazo diferenciado para empréstimo (dia / hora):
Colegdo interna - Tipo de suporte: & - Impresso -
Cb=servacdo interna:
MNamero do patrimdnio: Modo de aquisigao -

Data de aquisicdo: 16/02/2018 = Moeda: 1 - Real - Valor: | 55,82

F déncia d

roeedened 9% proe. 12822/2016-30; 2016 NE 801717
aquisigdo:
Mota fiscal: | 000.010.572 Pedido: Patrimoniawel

Alerta de devolugdo:

Alerta de empréstimo:

mn

[ »

m




Cadastro de Exemplar gue Ndo é compra

Arquive  Editar  Exibir Histérice Faworitos  Ferramentas  Ajuda

ﬂ Cadastro exemplar > i
(— - C @ G & https://pergamum.ufc.br/pergamumweby/home_geral/index,sp# e g Q, Pesquisar I @ =
Mais visitados Fundagidc Biblioteca M... Portal da UFC - Univer... [ Submarine |I§ Livraria Cultura Facebook B HOTMAIL Motificagdes SIAPEMET [Aumentar e diminuir... http://pergamumweb.... »
G o & P/ perg
— —— CwnuLecs vIversitana ~ ceo-vooo, = ). —
i Inicio » CATALOGACAD = cCadastro exemplar o W e N 1B:19-y|
I - . : ) . Pt -
Codigo acervo: 1827232 gh Titulo: English Drawing ] "
Inserir vV Alterar Q. Limpar 1"_; Histdrico ‘} Importar da aquisicdo @ Depreciacdo
Cadastro
=
c
T -
S Namero do exemplar: | 1 WVolume: Gerar volumes automaticamente:
@
z Tomos: Parte: Informacdo adicional:
3
= Unidade de informagdc: | N PJ" - | P
Fornecedor: p]h
Doador: s’]" 3
Situacdo: 0 - Normal - Localizacdo: 0 - Disponivel no Acervo -

Motivo:

Unidade organizacions!: | pmemm | S2)” et —————

m

Tipo de empréstimo: 1 - Mormal - Prazo diferenciado para empréstimo (dia / hora):

Colegao interna - Tipo de suporte: -

COb=ervacdo interna:

Mamero do patrimdnio: Modo de aquisicdo: 1 - pra L

Data de aguisicdo: | 13/03/2018 = Moeda: 1 - Real - Walor: | 1,85

Procedé&ncia da
aquisicdo: — -

© 2008-2018 Pergamum. Todos os direitos reservados V.9 - 5.0 - 23/02/2018 - Pergamurm



Cadastro de Exemplar

Quando modificar ou inserir alguma informacdo do registro, ndo
esquecer de atualizar as informacdes no botdo " aiterar
A ndo atualizacdo gera erro no relatoério.



adastro de Exemplar
E Casastro exemplar x

ol https:y/fpergamum.ufebr/pergamumweb/home_geralfindex. jsp = 2 * ':l,, Pesquisar i O =
o Universidade Federal do Ceara - Biblioteca Universitaria n .
. o Biblioteca Universitaria » Bem-vindaol(a), EWVELINE MARIA PONTE FREIRE Sair
e
U.FC el Inicic » CATALOGACAD » Cadastro exemplar [N > A 15:33:30
I- _ . . . - -
Codigo acervo: 1282324 ﬂh Titulo: Direito eleitoral B
Inserir LV Alterar w! Limpar ) Historico (9] Importar da aquisicao 1] Depreciacao
Cadastro
g » Visuvalizar:
E Classificacdo:  342.07 B271d 5. ed. i Todas 2= unidade * Etiquetas e Imprimir
I
lr_'_sll Crata de cadastro: 05/03/2018 Codigo do exemplar: | 14250943 Quantidade:
=2 |_|ﬂr Excluir Editar  Codigo do exemplar Unidade de informacio Volume  Nidmse
|5 . Gerar volumes
= Ndmero do exemplar: :L| Wolume: 40 =1
it 0 s s [
Tomo: Parta: Informacao adicional:
. |
Uridade de informacso: [l % I | :
Fomecedor: |
Doador: 14101703 Q" Matos, Ana Carclina Ferreira L
=
Situacdo: 0 - Normal - Localizagdo: 0 - Disponivel no Acervo -
Maokivo:
Unidade arganizacional: [ o |
Tipo de empréstime: 1 - Normal - Prazo diferenciado para empréstimo (dia / hora):
Colecdo interma - Tipo de suporte: - h
Observagdo interna: |
Nimero do patrimdnio: Modo de aguisiclio: 2 - Doac3o -

© 2008-2018 Pergamum. Todos os direitos reservados V.9 - 5.0 - 23/02/2018 .I B CEATTILTT



adastro de Exemplar

A 4

r M Entrada (256) - evelin X YM Entrada (18) - eveline X ¥ M Entrada (9) - ddaufcC X v(_ Margo - Google Drive X v: SH - Processo

(— C B Sequ 1t

drive.google.com f
14250625
14250626

14250896

14250915

14250927

14250943

14250954

14250966

02032018
Desengdo - C/D (Com Documentagdo) Forncoedor

Doador : Centro Académico Clovis Bevildqua da UFC
Material adscional

VADE Mecum. Brasilia' Senado Federal, 2017 771 p. ISBN (Broch ) 02032018
Descngdo - C/D (Com Docementagdo)
Doador : Centro Académico Clovis Bevilaqua da UFC

Fornccedor

Matcnal adsicional

PORTELA, Paulo Henngue Gongalves. Diveito internacional o direitos bumanos. 05032018
2 ed rev., ampl ¢ atual Bahia: JusPODIVM, 2014 221 p. (Coleglio OAB
(Leonardo Garcia ¢ Roberval Rocha organizadores)). ISBN 9788544200148 g necedor
(broch. )
Desengdo : C/D (Com Documentagio)
Deoador - Matos, Ana Carolma Ferreira
AZEVEDO, Marcelo. Diveito penal: partc cspecial - dos crimes contra a pessoa
20s crimes contra a familma 4 cd. rev, ampl. ¢ atual Bahia: JusPODIVM, 2015
526 p (Colegido Smopses para Concursos (Coordenador Leonardo de Medeiros p oenecedor
Garcia)) ISBN 9788544202449 (broch.)
Descngo  C/D (Com Documentagdio)
Doador : Matos, Ana Carolma Ferreira
AZEVEDO, Marcclo. Digeito pepal: paric especml - dos cnimes contra a
meolumidade pablica 20s crnimes contra a admamustragdo publica. 3. ed. rev
ampl. ¢ atual. Bahia® JusPODIVM, 2015. 468 p. (Colegdo Sinopses para
Concursos (Lconardo de Medeiros Garcia - Org )). ISBN 9788544202463
(broch )
Desenglio | C/D (Com Documentagio)

Matcenal adscyonal

05032018

Material adicional

05032018

Fornecedor
Matenal adsicronal

Doador © Matos, Ana Carolina Ferreira

0S03201%
Descngdo : C/D (Com Documentacdo)
Doador : Matos, Ana Carolma Ferremma

Fornecedor

Matenal adicional

BARRETTO, Rafac! Direitos bumanos. 6 od rev , ampl. ¢ atual Bahea 05032018
JusPODIVM, 2016 416 p (Colegdo Smopses para Concursos (Coordenagio I
Leonardo de Modewros Garcia)). ISBN 9788544211519 (broch )
Descnglo | C/D (Com Documentagiio)
Doador - Matos, Ana Carolma Ferreira
LEITE, Hamson Ferrewra. Maomal do direito finsnceiro. 4 od. rev , ampl ¢ atual
Bahia: JusPODIVM, 2015, 498 p. ISBN 9788544203378 (broch )
Descngdo - C/D (Com Documentagdo)
Doador - Matos, Ana Carolna Ferreim

ornecedor

Matenal adscional

05032018
Fornecedor

Matenal adicional

Universidade Federal do Cearé - Biblioteca Universitéria
PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas

x v md (53 ndo lidos) - eve_f X vv GUIA DO EXEMPLAR- X

RS 10000

RS 3360

RS 6990

RS 1500

RS 5000

RS 50.00

14250943




€ P RETROSPECTIVO MARCO 2018 ATU

- L | oTyunug FILL Dnf A TV E Oy s Ly u

14251118

14251140

14251141

14251258

14231259

14251430

6 - Di

14251127

14251145

Rihlind

adastro de Exemplar

VES U £ TUTUE T ) DAL —WUIDO I T RE R LA 1 Py T OO F AU UL
Qi) = :\; 1ar i tedricos e praticas no Brasil. ECONEE O get i) TR < (032018 S 39 00
Janeiro, RJ: Elsevier, Campus, 2002, 640p. ISB i

Material adicional :

KURZ, Robert. Dinhwedro sem valor: linhas gerais para uma transformacio da 032018 RS 39 00
critica da economia politica. Lisboa, Portugual: Antigona, 200 4. 332 p. ISBN
GTEYT260E2484 (broch ).

Fornecedor :
Materal adicronal -
ALMEIDA, Sehastiio Camneiro de. Anklise mstemdtien: principios ¢ aplicagies 032018 RS 39 00

na economia. Fortaleza: Expressio Grafica, 2014, 253p ISBN 9TEE542005219
{bhroch_ )

Fornecedor :
Material adicronal -
ALMEIDA, Schastiio Camneiro de. Anklse matemdtion: principios ¢ aplicagies 6/03/2018 RS 39,00

na cconomia. Fortaleza: Expressio Grafica, 2014, 253p ISBN 9TEE54200521%
(broch. )

Fornecedor :
Matenal adicional -
ALMEIDA, Scbastio Cameiro de an aplicagies na 032018 ES 39 (M)

cconomia. Fortaleza: Expresséo Grafica, 2004, 11%p. ISBN 9788542004205
(broch_ )

Fornecedor :

Matenal adicional -

ALMEIDA, Scbastio Cameiro de a0 cilealo; aplicagiics na 032018 ES 39 (M)
cconomia. Fortaleza: Expressdo Grafica, 2004, 119p. ISBN 9788542004205 gornecedor -
{broch. )
Matenal adicional -
(M 03/ 2018 BLS 3% 00
Fornecedor :
Matenal adicional -
Total / Livros: RS 273,00
MOREIRA, Samuel Thadeu Goes. Andlise da eficiéncia téonica da estratégia (M 03/ 2018 BLS 3% 00
mhmmmmﬁ?j trabalho 0o Bstado do Ceard 2014 o

Matenal adicional -

OLIVEIRA, Moisés de Sousa. Disgnéstico para s desindustrislizaglo do Bragil: ~ 06/03/2013 RS 39,00

doenca holandesa ou custo Brasil 7 2004, 62 f. Fornecedor :

Matenal adicional -

Total / Dissertagdies: RS 78,00
Total / Retrospectivo: RS 351,00
N rs 351,00

T T H el ]

.



Cadastro de Exemplar

Reposicdo de Material Bibliografico

O exemplar oferecido em substituicdo &€ um novo item fisico, portanto,
deve ser criado novo registro, cujo modo de aquisicao sera “reposicao”.

O exemplar perdido ou danificado pelo usuario deve ser colocado na
situacdo “excluido” e NUNCA devera ser reaproveitado o numero de
registro,




Cadastro de Exemplar
Reposicao

Neste caso, 0 material deve ser recebido com a nota fiscal ou
recibo, cujas copias serdo arquivadas com o formulario de
reposicao de material.

Caso o usuario alegue ndo dispor da nota fiscal, realizar pesquisa
de preco junto
aos fornecedores de material bibliografico. Em seguida, imprimir a
pesquisa referente ao
menor preco obtido e anexar ao referido formulario.

Obs.: As reposicdes devem ser justificadas no quadro “Motivo”



adastro de Exemplar
Reposicdo (Exemplar perdldo)

SKGPRH - Sisterna Integrado « I Sisterna Pergamum ﬂ Cadastro exemplar > i Cadastro -

«— G o G7 i https://pergamum.ufc.br/pergamumweb/home_geral/index.jsp# - @ Q Pesquisar 4 i @

¥ Mais visitados @ Fundagio Biblioteca M... .-g. Portal da UFC - Univer... Submarino m Livraria Cultura [fg Facebook =- HOTMAIL & MotificagSes @B SIAPEMET u [Aurmentar e diminuir... @ http://pergamumweb....

Universidade Federal do Ceara - Biblioteca Universitaria a Sai
O Biblioteca Universitaria * Bem-vindo(a), ALINE VIEIRA DO MASCIMENTO air
= s & - /) e
LIEC, s Inicio » CATALOGACAC =» Cadastro exemplar o W en 02:E0S
-
I Codigo acervo: | 116409 gh Titulo:  Engenharia de controle moderno = i il
Inserir vV Alterar Limpar ) Hist6rico L) Importar da aquisicao T} Depreciacao
Cadastro
3
[ -
= Classificagdo: 629.83043 O28e 5. ed. — -
= Data de cadastro: | 21/02/2014 Cédigo do exemplar: | 14107953 Quantidade:
2 C
= Namero do exemplar: IZI| Wolume: Gerar volumes automaticamente: [ s
Tomo: Parte: Informacgao adicional:
Fornecedor: |20082 ;’]' GD Distribuidora de Livros Ltda
Doador:
Situacdo: 1 - Excluido - Localizacdo: 1 - N3o Disponivel -
Exemplar perdido pela aluna WVanes=za Rodrigues Oliveira da Silva {matricula 371874),
Motivo: | sendo substituide pelo exemplar (14251165)
Tipo de empréstimo: 4 - N3o emprestado - Prazo diferenciado para empréstimoe (dia / hora):
Colecdo interna — Tipo de suporte: § - Impresso - TN

Observacdo interna: |

Nimero do patriménio: Modo de aquisicdo: 1 - Compra —




adastro de Exemplar
Reposicao (Exemplar de reposicao)

—

I-

visualizar menu

c @

https://pergamum.ufc.br/pergamumweb/home_geral/index,jsp#

Portal da UFC - Univer... Submarino [E Livraria Cultura

Ed Facebook BT

Universidade Federal do Ceara - Biblioteca Universitaria
Biblioteca Universitaria » Bem-vinde(a), ALINE VIEIRA DO NASCIMENTO

HOTMAIL @ Motificagdes @ SIAPENET [L] [Aurmentar e diminuir...

- @ W Q, Pesquisar +

[&] http://pergamumweb....

in @

a Sair

A S IR M £ CATALDGACED #» Cadastro exemplar {-'1 ‘,' e f_“ L= ==
Codigo acervo: 116409 mb Titulo: | Engenharia de controle moderno . LI\
Inserir LV Alterar Limpar ) Histérico L] Importar da aquisicao " Depreciacao

Cadastro

Tomo:

Unidade de informacao:

Fornecedor:

Doador:

Situagdo:

Motivo:

Unidade organizacional:

Tipo de emprestimo:

Colegdo interna

Observacao interna:

Namero do patrimdnio:

Data de aguisigao:

Procedé&ncia da
aquisigao:

Mota fiscal:

Farte: Informacdo adicional:

- I
p].
p].

0 - Normal -

Localizagdo: 0 - Disponivel no Acervo -

1 - Mormal - Frazo diferenciado para emprestimo (dia / hora):
- Tipo de suporte:

A aluna Wanessa Rodrigues Oliveira da Silva (matricula 371874), perdeu o exemplar
141N7as=2 a fav a renncirdn dn mMmecmn referente an savemnlar F14A251 1857

Modo de aquisigdo: 4 - Reposic3o -
06/03/2018 = Moeda: 1 - Real - valor: | 233,30
Pedido: Patrimonidwel

o - Impresso -

m

| »

m

| »

m




Cadastro de Exemplar
Exclusdo de exemplares

Exclusdao ou Desfazimento?

A exclusdo é realizada sem a obrigatoriedade de abertura de
processo, enquanto que o desfazimento deve ser realizado por
meio de abertura de processo.



Cadastro de Exemplar
Quando realizar o processo de desfazimento?

Quando o material for inservivel (Decreto 99658/90)
Ocioso: guando, embora em perfeitas condicdes de uso, nao estiver
sendo aproveitado;

Recuperavel: guando sua recuperacao for possivel e orcar, no ambito, a
cinglenta por cento de seu valor de mercado;
Antieconbmico: guando sua manutencao for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo:

Irrecuperavel: guando ngo mais puder ser utilizado para o fim a gue se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razao da
inviabilidade econdmica de sua recuperacao.



Cadastro de Exemplar

Quando somente excluir?

Quando se tratar de reposicao e registros criados indevidamente
(exclusdo fisica).



Cadastro de Exemplar
Exclusdo de exemplares

Registros criados indevidamente e excluidos apenas
situacionalmente:

Registros criados Indevidamente dentro do més, devem ser
excluidos fisicamente e obrigatoriamente dentro do préoprio més
de sua origem. Tal procedimento deve ser solicitado por e-mail
(dda@ufc.gmail.com) a Secdo de Representacado da Informacao.
No e-mail deve constar o motivo para a solicitacdo da exclusao
fisica do registro.



mailto:dda@ufc.gmail.com
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UFC

Bibtbened a1 ke 15 L3 1k
Cadastro
|-
Classificacéo: M 636.08 S591¢c
Data de cadastro: | 130172017
Midmero do exemplar: 0 Volume:
c
E Tomo: Parte:
& Unidade de informacdo: [
(]
&
= Fornecedor: ﬁb
Doador: ﬁh
Sitwagdo: 1 - Excluido

Criado indevidamente
Motivo:

Unidade organizacional: mr
Tipo de empréstima: 4 - N3o emprestado
Colecdo interna

Observacdo interna:

Nimero do patrimdnio:

Data de aquisicio: | 13/01/2017 |2

Procedéncia da
aquisicis:

Codigo do exemplar: | 14215765

TR e e

Inicio = CATALOGACED = Cadastro exemplar

Quantidade:

Gerar volumes
automaticamentes:

Infarmacdo adicional:

- Localizagdo: 1 - Mao Disponivel -

- Prazo diferenciado para empréstimo (dia / hora):

- Tipo de suporte: § - Impresso -
v
Modo de aquisicao: 1 - Compra b
Moeda: 1 - Real - Valor: | 0,00

Ca_dg;tro dg____l_?._)@m lar

e

Visualizar:

Todas as unidades

-

ﬁ Etiquetas

[ Excluir Editar Cédigo do exemplar

L]

/
!

14215762

3 - Bibliote:

m




Cadastro de Exemplar
Relatério Excluido (Registro Criado Indevidamente

£ meATORD D00 MG it A - o=
e G o Wamlew Heln: o
@ﬂg_éaltll—:—o - lz:x-lamiq:;}@ _._‘_] Tools  Sign , Comment
lh 4 Sgn iy
» Export POF Files
Universidade Federal do Ceara - Biblioteca Universitaria Pag. 2 v Creste POF Files
" PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 12/69/2017
a O  RELATORIO DE MATERIAL POR SITUAGAO DE EXEMPLAR 12:41:13 MR
- (& histérico considerando a situagio atual do exemplar Shees with afher #6 bpes with & peid
La Al . e
UFC ®ewsswns Simacio do exemplar : | - Excluido ussmpton
Modo de aquisigdo | Todos | Sereariets Convet 1o vur _
Exemplx Modo de aguangio  Data agusigio Data movanento - Motive Valor ds aquenigho Neta fiscal
395455 Cougxa 200795 00 13012017 - Exemupls perdado pelo Aluno Italo Roger RS 60.00 e
Quantidade - 1 Valor total - 60,00
700 - ARTES  BELAS ARTES E ARTES DECORATIVAS T
746.92 - DESENHO DE MODA RSy ler
RENTREW. Ehinor RENTREW Colia Desenvolvendo uma colegio. Porto Alegre. RS- Dookman 2010 167p (Fundameatos
de 1z de 1wsoda |, 04), ISBN 97885778071 78(tecel )
Chssalicacio . 74092 R327d
14164003 Congea 0502715 00, 0370172017 - Exenuplie perdado pels aluma Mamrns RS 70,40 000005517
Quantidade - 1 Valor sotal = 70,48
Titulos Exemplares Yalor da aquisicio
Total / Livros 7 7 391,78
7-M
630 - AGRICULTURA E TECNOLOGIAS CORRELATAS
636.08 - ZOOTECNIA
SILVEIRA. Wandeceges Souza da Capactagio de jovens na agncultwa famahar e diagndstico tecnologaco da pecuina oo
sortso de Cratetn-CE 2013 30 ¢
Chssficagio - M 636 08 S591c ([ A< 170346
13215765 Compea 1301707 00 130172017 - Cnado indevrdamente RS 0.00
Quanadsde - 1
Titulos Exemplares Valor da aquisiciio
Total / Monografias 1 1 0,00
— 8 8 391,78 < é




Cadastro de Exemplar
Exclusdo de exemplares

Registros Excluidos devem necessariamente conter no campo “Motivo” da aba
“Cadastro de Exemplar”, a razdo exata pela qual tal registro foi excluido. A
justificativa deve ser baseada no Decreto 99.658/90 que trata dos
procedimentos para exclusdo de exemplares: segundo o decreto, fatos (ex:
roubo/perda) ou o estado no qual o bem fisico (livro/tese/dissertacdo) atrelado
ao registro que foi excluido se encontra (ex:irrecuperavel/ocioso) devem ser
descritos no campo “Motive” a fim de que fique claro a causa para exclusao.,

Portanto, os motivos “Acervo Excluido” e “Preparo Técnico” para exclusao de
registros ndo devem ser utilizados uma vez que ndo deixam claro o fato/o
estado real do bem que acarretou a sua exclusao.



Cadastro de Exemplar (Relatério Exclusao

-

Federal do Cearé - Biblioteca Universitéaria Pag. 1
A PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 23/03/2018
_a.& (®) RELATORIO DE MATERIAL POR SITUACAO DE EXEMPLAR 9:41-16
N i @ histérico considerando a situagfio atual do exemplar
UFC sesssscacancrs Situagcdo do exemplar © 1 - Excluido
Modo de aquisigcao © Todos
Exeomoplar Modo de aguisicio Data aguisiclo Dats cooviroento - Motivo Valor da aquisicEo Nota fiscal
370 - EDUCACAO

370.981 - EDUCACAO - BRASIL

SAVIANI, Dermeval EHistSris das idéias pedagdgicss no Brasil. 2 od rev. ¢ ampl Campinas, SP: Autores Associados, 2008,
474 p. (Mcomana da oduc o) ISBN 9788S 74962009 (broch. )
Classificac3o : 370981 S278h 2 od [ Ac- 111593

13999939 Compra 200/08/10 00: 01/03/2018 - Perdido c© subst pclo excmplar 14226283 RS £0,00 OOOR39
Valor total : 40,00

Quantidads = 1
790 - RECREACAO, ESPORTES, JOGOS ATLETICOS, EDUCACAO FISICA, GINASTICA.
796.0981 - ESPORTES - BRASIL

OLIVEIRA  Josivaldo Pircs de. No tempo dos valemtes: os capociras na cidade da Bahia Salvador: Quartcto, 2005, 151p. ISBN
BSKE7243462 (broch. ).

Classificacdo : 796 0985142 ()atn- Ac 81378

13869490 Doacio 03/03/07 00: 07032018 - Perdado c© substituido peclo exemplar RS 10,00
Quantidade - 1 Valor total : 10,00

860 - LITERATURA ESPANHOLA E PORTUGUESA

B869.1 - POESIA BRASILEIRA

RICARDO, Cassiano. Martim Cerer®: (o Brasil dos meninos, dos poctas ¢ dos hordas) . 11 ed Sdo Paulo: Saramva, 1962, 301 p
ISBN broch

ClassificacSo : BS69.1 R376m 11 cd [ Ac 152517

14253055 Rotrospoctivo 15703718 00: 15032018 - Accrvo excluado RS 1,95
Quantidade - 1 WValor total : 1,95
Titalos Exemplares Valor da aquisicio
Total / Livros 3 3 51,95
3 51,95
1 - Livros
570 - BIOLOGIA
574.192 - BIOQUIMICA.

CAMPBELL, Mary K Biogufmicsa. 3. od. Porto Alcgre: Artmced, 2000, xxui, 752 p. ISBN 9788573076769 (broch.)



Cadastro de Exemplar (Relatério Exclusdo

42530555 Rotrospoctino VSAES 1S Oah; VSME 2018 - Acernvo exclusdo RS 1,95

Drasntidads - 1 Walor botml : 1,95
Titalos Exemplares Nalor da aquisicio
Total / Livros 3 3 51,95
51,95
1 - Livros
S5T0 - BIOLOWGALA,
574.192 - BIOQUIMICA
CAMPBELL, Mary K. Biogofimics. 3. od. Porto Alcgre: Actmmeced, 206HD. xxiii, 752 p. ISBMN 9TEESTI0NTETEHS (broch.)
Classificacio - 374192 C195b 3. od (N G102 015 C195bh 3. ed. 12 Ac 5394040
I13E9TE21] Compra Z25ME00E ealb: DN I0E - PREPARC TECRICO RS 1HD OWD L1 et L |
Oaentidsds : 1 VWalor total = 100,00
610 - CIENCILAS MEDICAS
G1ll - ANATOMILA HUMAMNA A CITOLOGLA, HISTOLAONGLA,
DANMGELLY, Jose CGemaldo, FATTINL Carlo Armérioo. Aometoonds. oonsons. sistoodcn o segoeestar. 3. od - 560 Paulo, 5P
Atbemew, c2O0O07T. THE po ‘Hlth- ISHM =5 73T E4E 3 (enc. ).
Classificacio : 611 IDI82a 3. e, Ac 115973
141 10505 Compea 1 A0 1 O 532018 - proepano focnico ELS 2i0Wlk 040 L iR ]
Ouentidade - 1 “Walor total = 200,00
Titmlos Exemplares YWalor da aquisicio
Total / Livros 2 300,00
_ 2 2 300, 1On0

AT A, K atsohalkes w*mm 5. ed. Sfia Paulas: Poarson Premtsce Flall 200 1. =, S0 P TSE™
QTEESTHOSE 1S (beoch . )k
Classificacho | GO S045 (28 5. td._ A 1 16309

14107953 Compera 2 AR D e EAE0E - Exemplar perdido pela aluna WVancsss ES 150 0d) LI T e
Oramtidsde - 1 Walor total = 150,00




Cadastro de Exemplar
Reaproveitamento de Registro

Registros Excluidos devem permanecer em tal situacdo, Quando da
reposicdo do exemplar gue foi anteriormente excluido por perda/furto,
deve-se obrigatoriamente criar um novo registro para incluir esse outro

material bibliografico.

O Reaproveitamento de Registros gera implicacbes para a depreciacdo; se
um material é excluido e depois é reaproveitado para a insercdo de um
novo material bibliografico, o Pergamum entende gue o novo material

inserido € o mesmo que foi excluido anteriormente e continua a
depreciacao do ponto onde ele parou.



Cadastro de Exemplar (Relatério Exclusdo)

2, com/dnve/u/2/folders/0E DuhOLIsiOWdkU)BVbW42Rzg

Books MoGraw-Hall, c2009. vm, 408 p. - ISBN 0-07-154644-7 (broch. )
Classificacio : 616.8 S618c 7.od I Ac.103791

139640092 Compra 1 1005 DD 07032017 - Obra sem condwpdes de uso/urrecuperavel RS 70,00 D321

Quantidade : 1 Valor total : 70,00
617.645 - ODONTOPEDIATRIA

MCDONALD, Ralph E; MCDONALD, Ralph E; AVERY, Dawvid R; BIXLER, Dawvid w 3. cd R de Janciro,
R): Guanabara Koogan, c1991. 598 p. ISBN 8527701960 (broch. )
Classificaciio : Ac 48495

235008 Compra 160792 00 071032017 - Dbra sem condipdes de uso/irecuperavel ES 150,00

Quantidade : 1 Valor total : 150,00

618 - GINECOLOGIA E OBSTETRICIA
DECHERNEY , Alan H_ et al Corrent ginecologia e obstetricia: diagnostico ¢ irstamento. 11. ed. Porto Alegre, RS: AMGH

2004, xv, 1024 p. (Um livio médico LANGE. Ganecologia e Obstetricaa). ISBN 978 85 8053 323 9 (broch.)
Classificagiio - 618 C986 11. cd. [ Ac. 162987

14201058 Doacio 09/03/16 00 06/03/2017 - Exemplar perdido pelo aluno: Ryup RS 299,00
Quantidade : 1 Valor total : 299,00

618.9201 - RECEM-NASCIDOS (NEONATOS) - no primeiro més apés o nascimento

SEGRE Conceicio A M ARMELLINL Pedro Antonio: MARING Wanda Tobias, BN, 3. ed. Sdo Paulo, SP- Sarvier. 1991

564 p

Classificagiio - 6189201 S458: [ Ac 8337

4X60TE Doacio 2R0596 00 31032017 - Imecuperavel de acordo com o Decreto n® RS 30 0

Quantidade : 1 Valor total : 30,00
Titulos Exemplares Valor da aquisiglio

Total / Livros 11 11 1379,00




visualizar menu

Cédigo acervo: 88

Inserir

Cadastro

Classificacdo:

Data de cadastro:
NiGmero do exemplar:
Tomo:

Unidade de infermacao:
Fornecedor:

Doador:

Situagao:

Motivo:

Unidade crganizacional:
Tipo de empréstimo:

Colecdo interna
Observacadoc interna:

Numero do patrimdénio:

Cadastro de Exemplar (Reaproveitado

37 (OB Titulo: RN
L\ Alterar . Limpar ) Histérico ® Importar da aquisicdo
618.9201 S458r
28/05/1996 Cédigo do exemplar: 486078 Quantidade:
Gerar volumes
0 Volume: :
automaticamente:
Parte: Informagdo adicional:
] 2- I
O
x>
0 - Normal - Localizacdo: 0 - Disponivel no Acervo 4
D8
1 - Normal - Prazo diferenciado para empréstimo (dia / hora):
v Tipo de suporte:
Modo de aquisigdc: 2 - Doacdo

» Depreciacao

>

7
C

(\1]
N
Q

a Etiquetas
Todas as unidade:

[ ] Excluir Editar Cédigo do exemplar

l

] 4

486078

(:; I

Unid:

9 - Bibliote




Cadastro de Exemplar
Reaproveitamento de Registro

Registros Excluidos devem permanecer em tal situacao.

O Reaproveitamento gera implicacdes para a depreciacao:; se um
material é excluido e depois é reaproveitado para a insercao de
um novo material bibliografico, o Pergamum entende que o novo
material inserido é o mesmo que foi excluido anteriormente e
continua a depreciacdo do ponto onde ele parou



Cadastro de Exemplar

Material Adicional
Para realizar o Registro do Material Adicional, € necessario que:

1- O registro seja realizado a partir da tela do acervo — CATALOGACAQ;
2- Apés a insercdo do exemplar principal, o catalogador ira clicar no botao
“Editar” do exemplar principal = “Limpar” e informar o “Numero do
Exemplar”;

3- N8o se deve preencher o campo VALOR do Material Adicional, o
mesmo deve permanecer RS 0,00 e NAO patrimonidvel;

4- Marcar a opcao “SIM” do campo “Material Adicional”;

5- Escolher o “Tipo de Obra”,



£} Mais visitados @ Fundagdo Biblioteca M... Q Portal da UFC - Univer... Submarine [E Livraria Cultura  [f§ Facebook =. HOTMAIL ¢

visualizar menu

4

C @

ka? 4
UFC BibEtecawn RarEaria

Gt
¥

2

B https://pergamum.ufcbr/pergamumweb/home_geral/indexjsp

adastro de Exemplar

Material Ad

Universidade Federal do Ceara - Biblioteca Universitaria
Biblioteca Universitaria » Bem-vindo(a), ALINE VIEIRA DO NASCIMENTO

Inicio » CATALOGACAOQ » Cadastro

(U consulta A" Gravar

Codigo do acervo: 182036 Atualizar acervo Limpar ¥ Mais I"
Descricio Vinculos Exemplares

C’ Inserir Alterar Limpar Historico 0 Importar da aguisicdo Dep 2

T

Cadastro =

. L 5

Classificagao: o = un

=

’ L,

Data de cadastro: | 27/03/2018 Codigo do exemplar: Quantidade: 1 =

. G |
Nimero do exemplar: 1 Volume: srar volumes ]

Tomao:

Uridade de informaszo [ R

Fornecedor:
Doador:

Situagdao:

Motivo:

Unidade organizacional:
Tipo de empréstimo:

Colegdo interna

Barte: Informagdo adicional:

@
@

0 - Normal -

)
1 - Normal -

- Tipo de suporte:

Localizagdo: O -

Prazo diferenciade para empréstime (dia / hora):

automaticamente:

m

Disponivel no Acervo -

Al

o

L1

c

L¥ Mais visitados @ Fundagde Biblioteca M... @ Portal da UFC - Univer... Submarino [E Livraria Cultura [fJ Facebook

icional

U FC BiblRtecau Harsking

(OF https://pergamum.ufc.br/pergamumweb/home_geral/index.jsp

Universidade Federal do Ceara - Biblioteca Universitaria
Biblioteca Universitaria »* Bem-vindo(a), ALINE VIEIRA DO NASCIMENTO

Inicio » CATALOGAGCAOQ » Cadastro

Cadigo do acervo: | 182036 (U Consulta ¥ Gravar Atualizar acervo Limpar
Doador: ;']P
Situagdo: 0 - Normal - Localizagdo: O - Disponivel no Acervo -
Maotiva:
idade organizacional: Fﬂ’
Tipo de empréstimoe: 1 - Normal - Prazo diferenciado para empréstimo (dia / hora):
Colegdo interna - Tipo de suporte:

Observacdo interna:

Numero do patrimdnio:

Data de aquisigio: | 27/03/2018 £

Procedéncia da
aquisigdo:

Mota fiscal:
Alerta de devolugdo:

erta de empréstimo:

Material adicio

Exemplar princi

bserwvagdo adicional:

Modeo de aquisigdo: 1 - Compra -
Moeda: 1 - Real - alor:
Pedido: Patrimonidvel [[]
Tipo de obra: | Selecione um tipo de cbra -

HOTMAIL @

¥ Mais

m

T



Cadastro de Exemplar

Desaparecidos ou Indisponivel?

Quando usar?

—




Cadastro de Exemplar

Desaparecidos: exemplares que ndo sdao encontrados no acervo
durante o inventario;
Indisponivel: exemplares que ndo sdo encontrados no decorrer do
ano, fora do periodo de inventario.

Obs.: Caso os exemplares que estdo na situacao “indisponivel” ndo
sejam localizados no periodo do inventario, os mesmos devem ser
alterados para “desaparecido” e NUNCA devem ser excluidos,
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w*  ddaufc@gmail.com
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