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Simplifique a gestão de suas referências, acelere 
sua pesquisa 

 

 

Mendeley Reference Manager simplifica a gestão de suas referências para que você possa otimizar o seu 
tempo no processo de pesquisa. 

 

Armazene, pesquise, organize, anote, compartilhe e cite suas referências usando o Mendeley Reference 
Manager. 

 

O Mendeley Reference Manager permite que você reduza sua carga de trabalho e avance em seus 
objetivos de pesquisa. 

 
 
 

Este guia mostra como: 
 

1. Navegar pelo Mendeley Reference Manager; 
 
2. Criar sua biblioteca Mendeley; 
 
3. Inserir citações em seu documento do Microsoft® Word; 
 

4. Acessar a sua biblioteca Mendeley em qualquer lugar; 
 
5. Organizar e encontrar referências em sua biblioteca Mendeley; 
 
6. Realçar destaques e fazer anotações em arquivos PDF; 
 

7. Manter seus destaques em um só lugar; 
 

8. Compartilhar referências com outros pesquisadores. 
 
 

 



 
Para começar... 

 
 
 
 
 
• Faça o download do Mendeley Reference Manager em mendeley.com/download-reference-manager 

 

• Acesse a interface web do Mendeley Reference Manager em mendeley.com/reference-manager 
 

 

  

https://www.mendeley.com/download-reference-manager
https://www.mendeley.com/reference-manager


Navegue pelo Mendeley Reference Manager 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1. Adicionar novo - Adicione novas referências à sua biblioteca 

9. Painel de ação - Marque a caixa de seleção ao lado de uma referência 
na tabela da biblioteca para abrir o painel de ação 

2. Todas as referências - Retorne à sua biblioteca 

10. Painel de informações - Selecione uma referência na interface da 
biblioteca para visualizar os metadados no painel de informações 

3. Coleções inteligentes - Mendeley Reference Manager 
organiza automaticamente aspectos de sua biblioteca em 
coleções inteligentes 11. Biblioteca - Retorne à visualização principal da biblioteca 

4. Coleções personalizadas - Mantenha suas referências 
organizadas em coleções personalizadas 

12. Notebook - Mantenha todos os seus pensamentos em um só lugar 
usando o caderno de anotações do Mendeley Reference Manager 

5. Grupos Privados - Os grupos privados que você criou ou 
ingressou 

13. Sincronizar - O Mendeley Reference Manager sincroniza 
automaticamente todas as alterações feitas na nuvem 

6. Grupos Públicos - Os grupos públicos que você criou ou 
ingressou 14. Perfil - Acesse sua página de perfil online. 

7. Pesquisar - Pesquise na sua biblioteca  

8. Painel da biblioteca - Todas as referências em sua coleção ou 
grupo selecionado ficam visíveis nesse espaço.  

  

> Saiba mais sobre sua biblioteca Mendeley nos Guias de ajuda. 

 

https://www.mendeley.com/guides/mendeley-reference-manager/01.-your-mendeley-library


Crie sua biblioteca Mendeley 
 

• Crie uma biblioteca para manter todas as suas referências organizadas em um só lugar. 
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• Para começar a usar sua biblioteca Mendeley, importe referências usando vários métodos: 

 

A. Arraste e solte um arquivo em PDF do seu computador para o Mendeley: o software captura automaticamente as informações 

sobre o artigo (autor, título e editora). 

B. Importe arquivos do seu computador para o Mendeley Reference Manager: 

- Selecione e adicione referências armazenadas localmente. 

- Importe arquivos em extensão RIS, BibTex ou EndNote XML. 

C. Insira manualmente os dados de uma referência no Mendeley Reference Manager. 

- Outra alternativa viável é copiar o DOI de um artigo e colar no campo apropriado: o Mendeley procurará automaticamente os detalhes para 

você. 

D. Importe o conteúdo da Internet usando Mendeley Web Importer: O Mendeley Web Importer detecta identificadores de artigo no site 

visitado e recupera automaticamente os metadados e textos completos em PDF (quando disponíveis) para você adicionar à sua biblioteca. O 

Mendeley Web Importer é compatível com os seguintes navegadores: Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge. 

      

 
 
 
 
> Saiba mais sobre sua biblioteca Mendeley nos Guias de ajuda. 
 

 

https://www.mendeley.com/guides/mendeley-reference-manager/01.-your-mendeley-library


Insira citações em seu documento do Microsoft Word® 
 
  

• Adicione citações e bibliografias a um documento do Microsoft 

Word: Use o suplemento Mendeley Cite para Microsoft Word para 

gerar citações e bibliografias com apenas alguns cliques. 

 

A. Encontre e insira referências individuais ou múltiplas em seu 

documento: Pesquise referências em sua biblioteca Mendeley e 

insira-as em seu documento com um único clique. Você pode fazer 

isso para referências individuais ou múltiplas. 

B. Faça edição de suas referências e citações: Edite referências 

dentro de uma citação que você já criou. Adicione valores a 

atributos de referência específicos, forneça um prefixo/sufixo ou 

suprima o nome do autor. 

C. Gere a lista de referências: Após finalizar a escrita de seu texto e 

inserir as citações, gere a lista das referências. 

D. Escolha seu estilo de citação preferido: Selecione entre 

milhares de estilos de citação diferentes. Pesquise e selecione seu 

estilo preferido para atualizar automaticamente suas referências e 

bibliografia. 

E. Atualize suas referências: Atualize as modificações realizadas 

em suas referências e em sua biblioteca do Mendeley. 

F. Inclua as citações em seu documento enquanto escreve: 

Pesquise em sua biblioteca do Mendeley por uma referência e 

inclua a citação em seu documento no Microsoft Word. O 

Mendeley Cite também está disponível no Microsoft Word online. 

 
O Mendeley Cite é compatível com Microsoft Word 2016 ou superior, 

Microsoft Online, Microsoft Office 365 e o aplicativo Microsoft Word para iPad®. 
 
> Obtenha o Mendeley Cite em https://mendeley.com/cite/word/install  

 
 
 

A 

C 

E 

B 

D 

F 

https://mendeley.com/cite/word/install


Acesse sua biblioteca Mendeley em qualquer lugar 
 

 

 

 

 

 

 
 

• Continue seu trabalho de pesquisa em 

qualquer lugar e sempre que precisar: Você 

pode acessar seus documentos em sua 

biblioteca Mendeley usando o aplicativo 

desktop ou qualquer navegador da Internet, 

afinal, as duas versões são idênticas em 

aparência e funcionalidade. Além disso, a 

sincronização é automática e salva em tempo 

real todas as alterações. 

  



Organize e encontre referências em sua biblioteca Mendeley 
 

 
 

• Mantenha sua biblioteca organizada e 

encontre rapidamente as referências de 

que precisa: Economize tempo ao 

procurar referências organizando-as em 

Coleções e usando a ferramenta de 

pesquisa em sua biblioteca Mendeley.

  

A. Organize suas referências: Use as 

coleções inteligentes do Mendeley ou 

crie suas próprias coleções 

personalizadas de referências para 

manter seus interesses de pesquisa 

separados. 

B. Pesquise suas referências: Digite um 

termo de pesquisa no campo de 

pesquisa e o Mendeley retornará os 

resultados apropriados. O Mendeley 

pesquisa por autor, título, ano e fonte. 
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Destaques e anotações em PDFs 
 

 
D  

• Capture seus pensamentos sobre os PDFs que 

você está lendo: Adicione destaques e anotações 

a PDFs de forma rápida e fácil usando as 

ferramentas de anotação do Mendeley. 

 

A. Anotar PDFs: Registre seus pensamentos 

enquanto lê os artigos em PDF criando uma 

nota adesiva. 

B. Destaque o texto: Realce as principais partes 

do texto para que você possa encontrá-las mais 

tarde. Opcionalmente, diferencie seus 

destaques com cores diferentes. 

C. Trabalhe em vários PDFs simultaneamente: 

Tenha vários PDFs abertos ao mesmo tempo e 

alterne facilmente entre eles graças ao formato 

multi-tab do Mendeley. 

D. Continue de onde parou: O Mendeley sinaliza 

onde você parou a leitura de um documento e 

abre seus PDFs no mesmo local em todos os 

dispositivos.   
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Mantenha seus destaques em um só lugar 
 

 
 
 

• Reúna todos os destaques e 

comentários que você fizer em vários 

PDFs: Você pode manter seus 

pensamentos em um só lugar usando seu 

Mendeley Notebook. 

 

A. Tenha todos os seus destaques em 

um só lugar: Adicione qualquer texto 

realçado de um PDF ao seu 

Notebook com apenas um clique. 

B. Consulte novamente o PDF 

original: Navegue de volta para a 

fonte de qualquer destaque 

selecionando-o em seu Notebook. 

C. Trabalhe com várias abas: 

Mantenha a mesma página do 

Notebook em exibição enquanto 

alterna entre os arquivos em PDF. 

D. Crie várias páginas de anotações 

em seu Notebook: Crie quantas 

páginas você precisar para inserir 

suas anotações no Notebook. 
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Compartilhe referências com outros pesquisadores 

 

Colabore com outras pessoas compartilhando referências e novas ideias nos grupos privados do Mendeley 
Reference Manager. 

 
 

• Compartilhe documentos e referências com equipes pequenas. 

• Os grupos são gerenciados, ou seja, os administradores convidam outros membros para participar do grupo no 

Mendeley. 

• As equipes podem compartilhar PDFs, colaborar e fazer anotações coletivamente. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
> Saiba mais sobre como compartilhar referências em nosso Guias de ajuda 

 

https://www.mendeley.com/guides/mendeley-reference-manager/09.-sharing-references


Ajuda e suporte 
 

 

Precisa de ajuda ou suporte diretamente da equipe do Mendeley? 

 

Visite o site Mendeley Support Hub para consultar as perguntas frequentes, solução de problemas, entre outras dicas sobre o uso do 

Mendeley. Alternativamente, entre em contato através de qualquer um destes canais: 

 
 
 

 
 
 

 
 

Siga o Mendeley nas redes sociais para acompanhar as novidades, notícias e atualizações:  
 
 
 
  
 

 
 

https://service.elsevier.com/app/contact/supporthub/mendeley/
https://service.elsevier.com/app/chat/chat_launch/supporthub/mendeley/
https://twitter.com/MendeleySupport
https://www.messenger.com/t/mendeley
https://www.facebook.com/mendeley/
https://twitter.com/mendeley_com
https://www.linkedin.com/company/mendeley/
https://blog.mendeley.com/
https://service.elsevier.com/app/home/supporthub/mendeley/role/referencemanagement/


Controle de versões 
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Versão 1 2023 Juliana Lima (SPB) 

   

   



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mendeley é uma marca comercial da Elsevier Limited. Microsoft é uma marca comercial da Microsoft Corporation. Copyright © 2019, Elsevier BV 


