MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
REITORIA
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

INSTRUGCAO NORMATIVA 1/2024/BU/REITORIA de 04 de novembro de 2024.

Regulamenta e
dispde sobre os
procedimentos para
doacdes espontaneas
da comunidade
académica e usuarios
externos do Sistema
de Bibliotecas da
Universidade Federal
do Ceara (SiBi-UFC).

O Diretor da Biblioteca Universitaria da Universidade Federal do Ceara (UFC), no uso de suas
atribuicoes legais,

INSTRUI:

Art. 12 O Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Ceard (SiBi-UFC) tem interesse em receber
como doacgdo espontanea e livre de 6nus, obras que possam enriquecer o seu acervo enquanto biblioteca
universitaria e que contribuam para as atividades de ensino, pesquisa, extensdo, inovacao,
empreendedorismo, cultura e gestdo, nos diversos suportes de informacdo disponiveis, tais como, por
exemplo, livros universitarios, livros literdrios, revistas cientificas e histéria em quadrinhos (HQs). A
doacdo ocorrerd de acordo com as seguintes determinacgoes:

CAPITULO |
DAS OBRAS

Art. 22 Todas as obras ofertadas em doacdo devem ser identificadas em listagem elaborada pelo doador
ou seu representante, a partir de modelo disponibilizado pelo SiBi-UFC, e conter as informacgdes sobre
autor, titulo, data de publicacdo, quantidade de exemplares a serem doados e estado de conservacao.

Art. 32 O SiBi-UFC ndo recebe, em hipétese alguma:



I. doacgbes sem identificacao;

Il. caixas fechadas;

Ill. apostilas;

IV. material para concursos;

V. cdpias de livros;

VI. obras com carimbos e/ou identifica¢gdo de outra instituicdo;
VIl. materiais infectados e/ou danificados;

VIIl. materiais em suportes obsoletos (por exemplo, fitas de video, disquetes, CD-ROM,
DVD e Blu-ray);

IX. catdlogos comerciais;
X. doacBes em comodato ou modalidade similar;

Xl. obras ndo adequadas a missao do SiBi-UFC.

Art. 42 Caso o doador deseje doar mais de cem itens diferentes, pode-se entrar em contato com a Divisdo
de Acervo e Representagao da Informagdo (Darin) ou com qualquer uma das Biblioteca do SiBi-UFC para
agendar uma visita de pré-avaliacdo das obras no local onde se encontram.

Paragrafo unico. As visitas de pré-avaliacao sé serdo realizadas nas cidades onde haja instalagdo de uma
das bibliotecas do SiBi-UFC e todos os custos relacionados ao processo de doac¢do sdo de inteira
responsabilidade do doador, incluindo, se necessario, inventdrio, higienizagao e transporte do acervo.

CAPITULO II
DOACOES RECOMENDADAS, DE AUTORES, PROJETOS E HERANCAS

Art. 52 O SiBi-UFC demonstra seu interesse em receber como doa¢dao obras importantes para as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo e obras cujos autores fazem parte da comunidade académica
da UFC e/ou sociedade de Fortaleza-CE e regido, bem como obras adquiridas por meio de projetos e
parcerias externas a UFC. As doag¢des devem seguir o disposto no Capitulo | desta Instrucdo Normativa e
poderdo ser classificadas como:

I. Doagdes em geral: o doador ou seu representante legal deve enviar sua oferta de
doagdo por e-mail para a Darin ou qualquer uma das Biblioteca do SiBi-UFC, anexando o termo de doagao
e a listagem dos titulos, preenchidos e assinados, aguardar resposta e entregar somente os itens pré-
avaliados;

Il. Doacao recomendada: o doador ou seu representante legal deve enviar sua oferta de
doacdo por e-mail para a Darin ou qualquer uma das Biblioteca do SiBi-UFC, anexando o termo de doacao
e a listagem dos titulos, preenchidos e assinados, bem como informar a disciplina/programa de pesquisa/
atividade de extensdo para a qual a obra é importante;



lll. Doacdo de autor: o préprio autor ou seu representante legal deve enviar sua oferta de
doacdo por e-mail, anexando o termo de doacdo e a listagem dos titulos, preenchidos e assinados,
aguardar resposta e entregar somente os itens pré-avaliados;

IV. Doacdo de obras adquiridas por meio de projetos e parcerias externas a UFC, tais como,
por exemplo, CNPg e Funcap: o coordenador ou responsavel pelo(a) projeto/parceria deve entrar em
contato com a Darin ou qualquer uma das Biblioteca do SiBi-UFC e formalizar o ato via SEI, de acordo com
as recomendacdes vigentes da Prd-Reitoria de Planejamento e Administracdo da UFC;

V. Doacdo de heranca: o doador ou seu representante legal deve enviar sua oferta de
doacdo por e-mail, anexando o termo de doacdo e a listagem dos titulos, preenchidos e assinados, e
aguardar agendamento de visita in loco. E indispensavel identificar todas as obras ofertadas e passar pelo
processo de pré-avaliacdo com visita in loco. Somente serdo aceitas doacdes de obras herdadas com
concordancia expressa, por escrito, de todos os herdeiros. Sdo vedadas as doac¢des de herangcas em
regime de comodato.

Paragrafo unico. As ofertas de doacgbes, para qualquer uma das classificacGes listadas nas alineas acima,
podem ser encaminhadas para os contatos disponiveis na pagina: https://biblioteca.ufc.br/pt/contatos/.

CAPITULO Il
DA PRE-SELECAO

Art. 62 A Darin e as Bibliotecas do SiBi-UFC fardo uma analise prévia das obras ofertadas, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, a contar da data do envio do e-mail da oferta de doagao.

Art. 72 A pré-selecdo sera realizada a partir da lista de titulos enviada por e-mail pelo doador, conforme o
art. 52, e considerara o que determina esta Instrucdo Normativa, especialmente seu art. 32, bem como a
Politica de Desenvolvimento de Colecdes do SiBi-UFC, os planos de ensino dos cursos oferecidos na UFC,
adequacao ao acervo e coleg¢des do SiBi-UFC, atualizagdo da obra e quantidade de exemplares
demandada.

Art. 82 Os titulos pré-selecionados serdo informados ao doador, podendo ser acompanhado de um novo
termo de doacdo para assinatura.

Art. 92 E vedado ao ofertante levar as obras a Darin ou a Biblioteca e demandar analise in loco dos
materiais que serdao doados.

CAPITULO IV
DA ENTREGA

Art. 102 Somente as obras pré-selecionadas devem ser entregues a Darin ou, em caso de negocia¢cdo com
uma das Bibliotecas do SiBi-UFC, diretamente para a unidade.



Art. 112 O recebimento da doacgdo estd condicionado, obrigatoriamente, ao preenchimento e assinatura
do termo de doacdo pelo(a) doador(a) ou seu representante legal, que devera ser entregue juntamente
com os materiais pré-selecionados.

CAPITULO V
SELECAO E DESTINACAO DAS OBRAS

Art. 122 O SiBi-UFC reserva-se o direito de selecionar as obras doadas de acordo com os critérios
estabelecidos na Politica de Desenvolvimento de Colegdes.

Art. 132 De acordo com o resultado do processo de selecdo as obras doadas podem ser:

I. incorporadas ao acervo das Bibliotecas;
Il. doadas a outras instituicdes;

Ill. destinadas ao Projeto Livros Livres (iniciativas de bibliotecas de acesso publico para
promocao da leitura);

IV. descartadas;

V. devolvidas ao doador, desde que manifeste no termo de doacdo o interesse no resgate
das obras ndo incorporadas.

Paragrafo unico. Caso o doador opte pelo recebimento das obras ndo selecionadas, este devera realizar a
coleta dos materiais no mesmo local em que efetivou a doacdo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis
apods o contato da unidade, assumindo todos os custos necessarios para efetivagao.

Art. 142 O SiBi-UFC suspendera o recebimento de novas doacGes, de acordo com os prazos da Lei
Eleitoral, lei no 9.504/09, em atendimento ao art. 23, § 52 da referida lei.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 152 Os casos omissos serao resolvidos pela Diregao do Sistema de Bibliotecas.

Art. 162 Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

Fortaleza, 04 de novembro de 2024.
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Documento assinado eletronicamente por FELIPE FERREIRA DA SILVA, Diretor de Unidade, em
04/11/2024, as 16:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

*#. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufc.br/sei/
controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0, informando o
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